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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO 90002/2025
(Processo administrativo NUP 0320016.00000055/2024-33)

1 OBJETO

1.1 Contratagao de empresa especializada a fim de prestar servigos continuados
de copeiragem, por posto de trabalho, com dedicacao exclusiva de mao de obra, na
sede do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado da Bahia - CRMV/BA,
localizada na Rua Aristides Novis, n® 21/23, Federacdo, Salvador-BA, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Unidade Carga horaria
Categoria Profissional CBO Quantidade

Medida (semanal)
Copeiro(a) 5134-25 POSTO 1 44

1.2 Os servicos objeto desta contratacdo sao de natureza continua e
caracterizados como comuns, conforme justificativas constantes dos itens 4 e 6 do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da
data do inicio da execugao dos servicos, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133,
de 2021 e podera ser prorrogado sucessivamente por até 120 (cento e vinte)

meses, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(JUSTIFICATIVA)

2.1 O Presente termo de referéncia esta fundamentado em estudo técnico
preliminar, no qual foi sintetizado o planejamento da contratagao;

2.2 Como disposto no item 4 do ETP, a contratagao visa substituir o contrato
administrativo 022/2023, firmado com a ELHOIM TZ VAOT TECNOLOGIA E
NEGOCIOS LTDA, CNPJ 27.037.303/0001-35, que teve seu termo final no dia
15/01/2025, sendo prorrogado excepcionalmente por mais 90 (noventa) dias,
considerando que o prestador do servico manifestou desinteresse em renova-lo;
2.3 A atividade a ser contratada se enquadra no disposto no artigo 2° do Decreto
Federal n© 9.507/2018, regulamentado pela Portaria 443/2018-MPOG (artigo 19,
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA
incisos VIII e XIV). De resto, nao constam das vedacdes previstas no artigo 3° do

decreto acima referido;

2.4 Por fim, destacar que essa contratacdo esta alinhada ao planejamento da
entidade que, observando o Caput do artigo 18 da Lei 14.133/2021, foi
devidamente planejada e estd prevista no Plano de Contratacdes Anual 2025 - ID
71 - publicado no PNCP e no Portal da Transparéncia do CRMV-BA, em observancia
ao disposto no §19, artigo 12 da Lei 14.133/2021 e no artigo 14 do Decreto Federal
10.947/2022.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Como disposto no estudo técnico preliminar, a solucdo a ser contratada
deverd prestar os servicos de copeiragem na Sede do CRMV-BA, cuja area total
construida é de 1014,41m2 e para tanto faz-se necessaria a alocagcdo com
dedicagdo exclusiva da mao de obra qualificada, observando o perfil e as

atribuicbes a seguir:

CARGO Copeiro (a)

CODIGO CBO (Portaria
MTE n° 397/2002)

5134-25

JORNADA DE TRABALHO 44 horas semanais

GRAU DE INSTRUGCAO Ensino fundamental completo

- Comunicagcao - capacidade de escutar e de
transmitir ideias com desenvoltura, coeréncia e

objetividade;

- Concentragdao - capacidade de ficar alerta,
HABILIDADES selecionar informagdes importantes, bloquear sinais

irrelevantes e direcionar o pensamento;

- Etica - capacidade de adotar comportamentos
e relacionamentos que observem 0s valores e

normas adotados no ambiente de trabalho;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
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- Gerenciamento do tempo - capacidade de
gerenciar o préprio tempo e o dos outros

considerando as atividades a serem realizadas;

- Resolucao de problemas - capacidade de
percepcao e criacdo de estratégias efetivas para

resolver situagdes novas ou mal definidas.

ATITUDES

- Disposicdo - capacidade de estar sempre

alerta e disponivel, iniciativa e entusiasmo;

- Empatia - capacidade de se imaginar no lugar
de outras pessoas e de compreender seus

sentimentos, desejos, ideias e agoes;

- Flexibilidade - capacidade de se adaptar as
mudancas e rever pontos de vista, abertura para

feedbacks e ideias diferentes;

- Pontualidade - capacidade de realizar os
compromissos e afazeres dentro do prazo estipulado,

com exatiddo e regularidade;

- Profissionalismo - capacidade de demonstrar
exceléncia, valores honraveis, padroes, ética e bom

carater;

- Proatividade - capacidade de prever,
reconhecer e assumir a responsabilidade de interferir

e fazer com que as coisas importantes acontecam;

- Equilibrio emocional - capacidade de trabalhar
sob pressdo, resisténcia a frustracdo, maturidade e

resiliéncia.

DESCRICAO SUMARIA

Realizar atividades de atendimento a clientes,
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA

recepcionando-os e servindo refeicdes e bebidas;
organizam, conferem e controlam materiais de
trabalho, bebidas e alimentos, a limpeza e higiene e
a seguranca do local de trabalho; preparam

alimentos e bebidas.

SINTESE

ATRIBUICOES

DAS

- Preparar e servir café em horarios e locais
preestabelecidos, bem como lanches, chas, sucos,
agua mineral e demais bebidas solicitadas em

recipiente apropriado;

- Recolher a louga utilizada, incluindo pratos,
talheres, copos, disponibilizados na distribuicdo das
refeicbes, entregando todos os utensilios recolhidos
na respectiva copa, para que seja realizada a devida
higienizacao conforme orientacdo dada pelo

Supervisor;

- Arrumar e preparar ambientes destinados ao
servico das refeicOes (refeitorios) que concerne a
disposicao de lougas, talheres, provimento de
guardanapos, galheteiros, abastecimento de balcdes
térmicos com os preparados culindarios e,
principalmente, por ocasidao da ocorréncia de eventos

nao cotidianos (coquetéis, "coffee breaks");

- Auxiliar no preparo de sobremesas (corte de
frutas, doces) e frios servidos nos refeitérios,
conforme os cardapios estabelecidos e orientacao

dada pelo Supervisor;

- Recolher os residuos alimentares das copas e
dos refeitdrios em sacos plasticos resistentes ao

transporte, conforme orientagdo dada pelo
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA

Supervisor;

- Limpar bancadas, pias, armarios, mesas e

parte externa internas das maquinas de café e agua;

- Higienizar os carrinhos para o transporte de
alimentos, geladeiras, freezer e demais
eletrodomésticos e mobilidrios constantes nas copas
e nos refeitérios, com produtos de limpeza

sustentaveis;

- Limpar, higienizar, distribuir e zelar pelos
equipamentos, instrumentos, mobilidrio, utensilios

utilizados nas suas tarefas;

- Zelar pela limpeza, higiene e seguranga
alimentar do ambiente das copas e dos refeitérios
como um todo, evitando o acumulo de lixo e de

utensilios a serem lavados diariamente;

- Abster-se de executar atividades alheias as
suas tarefas durante o periodo que estiver prestando

0 servigo;

- Manter-se em seu posto de trabalho, nao
devendo afastar-se de seus afazeres, principalmente
para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas

por terceiros nao autorizados;

- Cumprir todas as normas e determinagoes
legais emanadas da equipe de fiscalizacao do
contrato, por meio do preposto da empresa

contratada;

- Tratar todos os servidores, terceirizados,

estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas
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com gentileza, presteza e atencgdo; zelar pelo uso
adequado da linguagem, evitando girias, palavroes
ou expressdes nao apropriadas ao tipo de

relacionamento formal que o trabalho impde;

- Executar outras tarefas pertinentes a funcao,
de mesma natureza e grau de dificuldade

necessarios;

- Realizar limpeza detalhada do seu posto de
trabalho, das maquinas e equipamentos utilizados
durante semana; realizar a contagem de itens
utilizados durante a semana e passar eventuais

alteracdes ao Supervisor para providéncias;

- Repor o material de apoio (copos, garrafas

térmicas)

3.2 Além da formagao minima exigida para o desempenho das atividades acima
elencadas, qualquer dos profissionais devera se enquadrar ao perfil abaixo
identificado:

3.2.1 Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

3.2.2 Observar as normas legais e regulamentares do CRMV-BA;

3.2.3 Levar ao conhecimento de seu superior imediato as irregularidades de que
tiver ciéncia em razao da sua atividade;

3.2.4 Zelar pela economia de material e pela conservacao do patriménio publico;
3.2.5 Guardar sigilo sobre assuntos de natureza confidencial que tenha tido acesso
em funcdo da execucgdao do trabalho.

3.3 A forma de execucdo dos servicos esta descrita no item 7 desse termo.

4  REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 AcgOes de promogao da sustentabilidade ambiental, conforme justificado no

item 8 dos estudos técnicos preliminares:
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA
4.1.1 A Contratada devera comprovar a realizacdo de treinamento para que seus

colabores estejam aptos a cumprir as seguintes incumbéncias, como forma de
promocao do desenvolvimento sustentavel:

a) Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua;

b) Uso racional de consumo de energia elétrica;

c) Uso racional dos itens de copa e cozinha, promovendo redugao do consumo;
d) Descarte adequado dos materiais/produtos, especialmente aqueles com
potencial danoso ao meio ambiente;

e) Reducdo da producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

f) Realizar a separacao dos residuos reciclaveis para posterior coleta seletiva,
nos termos do artigo 8% do Decreto Federal 10.936/2022;

4.1.2 A Contratante fornecera as lixeiras e demais materiais para a coleta seletiva.
4.2 Subcontratacao:

4.2.1 Com fundamento no §2°, artigo 122 da Lei 14.133/2021, sera vedada a
subcontratacdao do objeto.

4.3 Garantia da Contratacao:

4.3.1 Sera exigida a prestacdao de garantia contratual a ser apresentada em uma
das modalidades previstas no artigo 96 da Lei 14.133/2021;

4.3.2 O percentual da garantia sera de 5% sobre o valor global do contrato,
conforme previsdo do artigo 98 da Lei 14.133/2021;

4.3.3 Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de
30 (trinta) dias, contados da data de homologacdo da licitacdo, para sua
apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato, na forma do §3°
do artigo 96 da Lei 14.133/2021;

4.3.4 A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada
em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato;

4.3.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a garantia da contratacdo.

4.4 Vistoria do local:
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA
4.4.1 Com previsdo no artigo 63, §§ 2°, 30 e 40 da Lei 14.133/2021, sera

facultada a realizacao de vistoria do local de execugao dos servicos para o
conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades do objeto a ser contratado;
4.4.2 Para a realizagdo da vistoria a licitante devera fazer o agendamento prévio

através do e-mail cpl@crmvba.org.br;

4.4.3 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil
e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdao para a realizagao
da vistoria.

4.4.4 Serd expedia declaracdo de realizacdo de vistoria, conforme modelo
constante do Anexo IV do Edital, que devera ser juntada a documentacao de
habilitacao;

4.4.5 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao
formal assinada pelo representante e/ou responsavel legal da empresa, conforme
modelo constante do Anexo V do Edital, acerca do conhecimento pleno das
condicoes e peculiaridades da contratacao e apresenta-la junto a documentacao
de habilitacao;

4.4.6 A nao realizacdo da vistoria ndao podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir o 6nus dos

servigos decorrentes.

5 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

5.1 Como disposto no subitem 6.2 do ETP, a contratacao sera processada através
de licitacdo na modalidade pregao, sob a forma eletrbnica e o critério de
julgamento sera o de menor prego por item;

5.2 O regime de execucdo do contrato sera de forma indireta;

5.3 Habilitacao Juridica

5.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério

nacional;
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5.3.2 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

5.3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdao ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

5.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

5.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de marco de 2020.;

5.3.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

5.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

5.3.8 Sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto
de autorizacgao;

5.3.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacao respectiva.

5.4 Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

5.4.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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5.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos

da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

5.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.4.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

5.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

5.4.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.

123, de 2006, estarda dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

5.5 Qualificacao Economico-Financeira

5.5.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

A\ /4

participacdo na licitacdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa

Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

\/

0OTECY,

C R MV_ B A ==\ End. Rua Prof. Aristides Novis, 21/23, Federacdo, Salvador-Ba, CEP: 40210-630
U Tel. (71) 3082-8188 | Site: http://crmvba.org.br | E-mail: crmvba@crmyvba.org.br

CONSELHO REGIONALDE MEDICINA VETERINARIA
DX

0 ESTADO DA BAHIA


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021

¥ S
b A
b
H
% )

QY

e

Loy o

'I.,,,f:rmml :\\&

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA
5.5.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

a) Quando a certidao ndo fizer referéncia ao prazo de validade, este sera de 01

(um) ano.
5.5.3 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) uUltimos exercicios sociais, comprovando:
a) Indices de Liqguidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);
Sendo:

LG= (AC+RLP) / (PC+ELP);

SG= AT / (PC+ELP);

LC= AC/ PC;

Onde:

AC= Ativo Circulante;

RLP= Realizavel a Longo Prazo;

PC= Passivo Circulante;

ELP= Exigivel a Longo Prazo;

AT= Ativo;
b) Quando a licitante nao alcancgar os indices acima devera comprovar
Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
do valor estimado da contratagdao, ou
c) Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;
5.5.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura;
5.5.5 Os documentos referidos acima limitar-se-dao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
5.5.6 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao Sped;
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5.5.7 Declaragao do licitante, acompanhada da relagcao de compromissos

assumidos, conforme modelo constante do anexo VI do edital, de que um doze
avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data da apresentacdo da proposta ndo € superior ao patrimoénio
liguido do licitante, observados os seguintes requisitos:

a) A declaragcao deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

b) Caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta discriminada na
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar
justificativas.

5.5.8 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 65, §19);

5.5.9 Com fundamento no §1° do artigo 69 da Lei 14.133/2021, o atendimento dos
indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragcao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor,

5.5.10 E obrigatéria a apresentacdo do balanco, mesmo para as micro e
pequenas empresas e MEI, consoante consolidado entendimento do Tribunal de
Contas da Unido - ACORDAO N° 5221/2016 - TCU - 2@ Camara, ACORDAO N©
133/2022 - TCU - Plenario;

5.5.11 Na forma do inciso II do artigo 70 da Lei Federal 14.133/2021, a
documentacao exigida neste item podera ser substituida pela declaracdao do
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, desde que
esteja atualizado.

5.6 Habilitagcdao Técnica;

5.6.1 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e

das condicdes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da licitagao;
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a) A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada

pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao (Modelo anexos IV e V do edital);

5.6.2 Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso;

5.6.3 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos
diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

b) Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

5.6.4 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo,
a apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situagdao equivale, para fins de comprovagcdao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n©
98/2022;

5.6.5 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

5.6.6 O licitante disponibilizarad todas as informacOes necessadrias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdao, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

5.6.7 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente.

6 ESTIMATIVA DO VALOR (Maximo aceitavel)
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6.1 Como disposto no item 14 do ETP, a estimativa de custo foi feita tendo como

base as orientacdes contidas na INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 25 DE MAIO DE

2017, da Secretaria de Gestdao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao; convengoes coletivas das categorias profissionais envolvidas na prestagao
dos servicos, e, naquilo que coube, pesquisa de mercado feita conforme disposicoes
da IN SEGES-ME 65/2021, sintetizada na planilha a seguir:

) Valor
Categoria Carga Valor
o cB . Qtd . mensal por
Profission Unidade horaria anual
o . posto L.
al (semanal) . maximo
diurno
513
R$
Copeiro(a) 4- POSTO 1 44 R$4.422,14
- 53.065,67

6.2 A planilha analitica e meméria de célculo que da suporte a esses valores

consta anexa ao edital.

7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 O local de execucao do objeto sera a sede do CRMV-BA, localizada na Rua
Aristides Novis, 21/23, Federagao, Salvador-BA, 40.210-630;

7.2 Observar que os servigos serao executados em jornada(s) de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais, de segunda a sexta, entre as 7h00min e as 17h30min,
com escala de servico a ser elaborada pelas partes;

7.3 A contratada deverd apresentar a Contratante, antes do inicio da execucao
dos servigos, e sempre que houver alteragao no quadro de serventes, o acordo
individual escrito ou o acordo coletivo ou convengao coletiva que determine e
regule a compensacdo, das quatro horas que ndo serdo executadas aos sabados
(Saimula 85 do TST);

7.4 Os profissionais alocados na execucdo contratual devem possuir a
qualificacdo necessaria para a execucdo dos servicos, e receber treinamento
periddico conforme o caso, e atuar de acordo com a disciplina necessaria para a

boa execucdao dos servigos, evitando especialmente situagcdes que possam
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configurar relagao de subordinacao e habitualidade para com a Administracao

contratante ou seus servidores;

7.5 Os profissionais alocados na prestacdo dos servicos devem possuir no
minimo o ensino fundamental completo;

7.6 A contratada devera atentar para a necessidade de que seus colaboradores
permanecam no local de trabalho sempre fardados e com o0s equipamentos de
protecao individual necessarios;

7.7 Os materiais e os acessorios de copa e cozinha necessarios a execucdao dos
servicos serdo fornecidos pela CONTRATANTE, exceto os EPI 's e fardas;

7.8 O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario, sem

qualquer repasse do custo para os empregados:

TIPOS DE UNIFORME SERVICOS DE COPEIRAGEM
QUANTIDADE
ANUAL POR DESCRICAO
EMPREGADO
Calca: Tecido em brim, cor a definir, com bolsos dianteiros e
> traseiros.
Jaleco: Tecido em brim, mangas curtas, cor a definir, com
> logomarca da empresa.
) Sapato social: de couro ou material sintético similar, na cor
preta, com forragao em tecido sintético.
5 Meia: Tecido em algodao.
5 Avental: 100% impermeavel, a base de PVC, com forro de
poliéster
10 Touca de filé: Touca de Redinha de Tela para Cozinha, 100%
Poliéster, com elastico ajustavel.
. Cracha: com logomarca da empresa, com identificacao
completa.

7.9 Devem ser observadas todas as exigéncias ambientais da legislacao

pertinente e as recomendagdes da fiscalizacdao do contrato, no que couber, ficando
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a CONTRATANTE responsavel por qualquer dano ambiental causado pelo mau uso

dos insumos utilizados na execugao do contrato;
7.10 A contratada devera prestar os servigos, observando o perfil, atribuicdes e

requisitos descritos nos itens 3 e 4 deste TR.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZAGCAO

8.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugcdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

8.3 As comunicagdes entre a entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim;

8.4 A entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

8.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a entidade podera
convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros;

8.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado;

8.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade;

8.8 Gestao do Contrato (DEPAD)
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8.8.1 O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de

acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 21, 1V);

8.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II);

8.8.3 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatodrio de riscos eventuais (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III);
8.8.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

8.8.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X);

8.8.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VI);
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8.8.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente a Assessoria

Administrativa/Geréncia Administrativa para ratificacdo da prestacao dos servicos e
encaminhamento para formalizacao dos procedimentos de liquidagcao e pagamento;
8.8.8 Encaminhar alteragdes contratuais;

8.8.9 Controlar prazos contratuais e propor renovagoes ou rescisoes;

8.8.10 Tratar eventuais irregularidades constatadas na execugao contratual,

apos cientificado pelo fiscal técnico;

8.8.11 Impulsionar processos de penalizagao, quando necessario;

8.8.12 Impulsionar processos de formalizagcao de termos aditivos, quando for
0 caso;

8.8.13 Impulsionar processo de repactuacao e/ou reequilibrio econémico-
financeiro.

8.9 Fiscalizacao Técnica
8.9.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que

sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administragdo (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

8.9.2 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do

contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n© 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

8.9.3 Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do

contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucao do contrato,

determinando prazo para a corregao (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

8.9.4 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

8.9.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

CRMV-BA End. Rua Prof. Arstides Novis, 21/23, Federacdo, Solvador-Bo, CEP: 40210-630
\V/ U Tel. (71) 3082-8188 | Site: http://crmvba.org.br | E-mail: crmvba@crmyvba.org.br

CONSELHO REGIONALDE MEDICINA VETERINARIA
DO ESTADO DA BAHIA


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

§ ¢
SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA

8.9.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo

habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacgao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII);

8.9.7 A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar mensalmente através do
Instrumento de Avaliagcdo previsto no edital para afericdo da qualidade da
prestacao dos servigos;

8.9.8 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal
técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.9.9 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliacao da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e
gualidade da prestagao dos servicos realizada;

8.9.10 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
avaliagao realizada;

8.9.11 A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacao do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

8.9.12 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, devem ser
aplicadas as sancbes a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio;

8.9.13 E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e
gualidade da prestacao dos servigos por ela realizada;

8.9.14 O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o

desempenho e qualidade da prestacao dos servigos;
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8.9.15 A fiscalizagcdao do contrato, ao verificar que houve perda da qualidade

na execugao do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova as medidas cabiveis;

8.9.16 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade;

8.9.17 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal,
o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatoério, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
8.10 Fiscalizacao Administrativa

8.10.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das
condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, 1 e II, do Decreto n® 11.246, de 2022);

8.10.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV);

8.10.3 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em
critérios estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado;

8.10.4 Na fiscalizacao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais

exigir-se-3a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:
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a) No primeiro més da prestacao dos servigos, a contratada devera apresentar

a seguinte documentagao:

1 Relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdao no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos,
devidamente assinada pela contratada;

3 Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao
0S servigos; e

4 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

5 Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e/ou Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6 Certiddao de Regularidade do FGTS (CRF); e

7 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

b) Apresentar, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao contratante;

2 Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

3 Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigcos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentagcao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencgao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao
dos servicos e de qualquer empregado; e

5 Comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e

reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
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c) Entrega de copia da documentagao abaixo relacionada, quando da extingao

ou rescisdao do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo
definido no contrato:

1 Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
2 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdoes contratuais;

3 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

4 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

8.10.5 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada,
os documentos elencados no item 8.10.4 deverao ser apresentados;

8.10.6 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB);

8.10.7 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao
para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho;
8.10.8 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a nao manutengao
das condicdes de habilitagcdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo
contratual, sem prejuizo das demais sangoes;

8.10.9 Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a
CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada;

8.10.10 Nao havendo quitacdao das obrigacdes por parte da Contratada no
prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucgao

dos servicos objeto do contrato;
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8.10.11 O sindicato representante da categoria do trabalhador deverda ser

notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas;

8.10.12 Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigacdoes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da Contratada;

8.10.13 O contrato s6 serda considerado integralmente cumprido apds a
comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em
sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias;

8.10.14 A Contratada ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato;

8.10.15 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a Administracdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento; e

8.10.16 A fiscalizagdo exercida pela administragdao ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada em razao do contrato, inclusive perante terceiros,

consoante previsdo doa artigo 120 da Lei Federal 14.133/2021.

9 METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

9.1 Na execucao dos servicos, a Contratada sera avaliada conforme critérios a

sequir:

ITEM CRITERIO DESCRICAO I B o
Forma como os funcionarios
alocados na prestagdao do servigo

01 Abordagem se dirigem ao publico

(funcionarios, profissionais,

empresarios)

Forma como os funcionarios
. alocados na prestacdo do servigo
02 Apresentagao . )
utilizam os uniformes, bem como

seu estado de conservagcao e
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higiene

Realizacdo das tarefas no minimo
tempo possivel, com o minimo
consumo de material, sem
03 Eficiéncia atrapalhar o andamento das
rotinas administrativas e com a
obtengcdo dos melhores resultados

possiveis

Realizacao das tarefas de forma
04 Qualidade/Eficacia | satisfatério com o alcance dos

resultados planejados.

Frequéncia regular dos
05 Assiduidade )
funcionarios ao posto de trabalho.

Cumprimento  sistematico dos
06 Pontualidade

horarios estabelecidos.

Legenda: I-insuficiente, B-bom, O-6timo.
9.2 Os itens acima serdo avaliados mensalmente pelo fiscal técnico do contrato e
pelos Coordenadores de Departamento;
9.2.1 A classificacdo de algum requisito como insuficiente implicara a necessidade
de justificativa fundamentada pelo avaliador.
9.3 O fiscal técnico realizara a consolidagdo mensal das informagdes e
encaminhara para o gestor do Contrato;
9.4 A contratada devera alcancar no minimo 80% de avaliagdes boas e étimas;
9.5 O resultado da avaliacdo sera encaminhado mensalmente para a contratada
devendo o preposto prestar ciéncia;
9.6 Ocorrendo insuficiéncia em algum item a contratada sera notificada
(alertada), para adocgao de providéncias;
9.7 Reincidindo a insuficiéncia a contratada recebera adverténcia escrita;
9.8 Na terceira ocorréncia de insuficiéncia de determinado item a contratada sera

penalizada na forma e gradacao previstas no contrato;
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9.9 O formuldrio de avaliacdo terd espaco préprio para os avaliadores,

obrigatoriamente, apresentarem as justificativas para classificar algum item como
insuficiente e, caso deseje, apresentar reclamacdes e/ou elogios a prestacdao do

servigo.

10 RECEBIMENTO MENSAL DO OBJETO

10.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias,

pelos fiscais técnico e administrativo, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022);

10.2 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao

de cobrancga oriunda do contratado com a comprovagdao da prestacao dos servicos a
que se referem a parcela a ser paga;
10.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato quando comprovado o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art.
22, X, Decreto n© 11.246, de 2022);
10.4 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcoes da

execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consonancia com o modelo disposto no item
9 desse termo, registrando em relatdério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
10.5 O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, e encaminhar o processo com as anotacgdes
devidas ao gestor do contrato;

10.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdao ou materiais. empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério;

10.7 A fiscalizagao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
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apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de
2021);

10.8 Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdao das penalidades;

10.9 Quando a fiscalizagcdo for exercida por um anico servidor, o
encaminhamento/despacho devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

10.100s servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, pelo gestor do Contrato ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico;

10.110 gestor do contrato realizara a analise dos relatorios e de toda a
documentacao apresentada pela fiscalizacdo técnica e administrativa e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

10.12Emitir despacho detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

10.13Enviar a documentacao pertinente a Assessoria Administrativa/Geréncia
Administrativa para conferéncia, ratificacdo da prestacdo dos servicos e
providéncias quanto a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento;
10.14No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,

de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdao e

pagamento;
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10.15Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solugdo, pelo

contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento
de cobrancga;

10.16Na forma do paragrafo 2° do artigo 140 da Lei Federal 14.133/2021, o
recebimento provisério ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico prestado nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou

pelo contrato.

11 LIQUIDACAO E PAGAMENTO

11.1 Na forma prevista no artigo 142 da Lei 14.133/2021, o pagamento se dara
mediante a ocorréncia do respectivo fato gerador;
11.2 Serdo objeto de pagamento mensal ao contratado o somatdrio dos seguintes

maodulos que compdem a planilha de custos e formacao de precos:

11.2.1 Modulo 1: Composicdo da Remuneracao;

11.2.2 Submoddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

11.2.3 Submoddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

11.2.4 Mddulo 5: Insumos; e

11.2.5 Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado

tendo por base as alineas acima.

11.3 Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na
Constituicdo, 13° (décimo terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias,
devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, nao serao
parte integrante dos pagamentos mensais ao contratado, devendo ser pagos
pela Administracao ao contratado somente na ocorréncia do seu fato
gerador;

11.4 A nao ocorréncia dos fatos geradores discriminados no subitem acima ndo
gera direito adquirido para o contratado das referidas verbas ao final da vigéncia do
Contrato, devendo o pagamento seguir as regras acordadas

11.5 O pagamento serd realizado em até 5 (cinco) dias, apés o recebimento

definitivo pelo Gestor do Contrato;
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11.6 A Contratada devera emitir a nota fiscal referente a prestacao dos servicos

objeto desta licitacdo, ja deduzidos os impostos, conforme seu enquadramento
contabil, de acordo com a Instrucao Normativa N© 1.234/2012, da Secretaria da
Receita Federal atualizada pela Instrugao Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho
de 2023;

11.7 A nota fiscal/fatura devera fazer mencao ao numero do contrato
administrativo;

11.8 A nota fiscal eletrénica dos servicos prestados no més anterior devera vir
acompanhada dos comprovantes a seguir, substituiveis pelo SICAF, no que couber,

para fins de liquidacdao e pagamento:

11.8.1 Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social - CND;
11.8.2 Certidao de Regularidade do FGTS-CRF;
11.8.3 Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e

a Divida Ativa da Unido;

11.8.4 Certidao Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA; e

11.8.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

11.8.6 Registro de ponto;

11.8.7 Recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso

semanal remunerado e décimo terceiro salario;

11.8.8 Comprovante de depdsito do FGTS;

11.8.9 Recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;
11.8.10 Recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados durante o contrato ou até a data da sua extingao;
11.8.11 Comprovantes de quitacdo, referente ao més anterior, de todos os
beneficios previstos em Convencdao Coletiva de Trabalho e na legislacao
trabalhista (vale transporte, alimentacdo, plano de saude, seguro de vida, plano
odontoldgico), desde que esses constem da planilha contratual.

11.9 A nota fiscal que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA para

retificacdo e reapresentacao, interrompendo-se a contagem do prazo fixado para o
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pagamento, que recomecara a ser contado integralmente a partir da data de sua

reapresentacgao;

11.10Nos <casos de eventuais atrasos de pagamento em que o
Fornecedor/Prestador de servigo nao tenha concorrido de alguma forma para tanto,
o valor da fatura deverd ser acrescido de encargos moratérios proporcionais aos
dias de atraso, na forma a seguir:

11.10.1 Multa de 2% sobre o valor da fatura em atraso;

11.10.2 Juros de 0,033%, por dia de atraso, sobre o valor da fatura em atraso.
11.11Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicoes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte -
SIMPLES, devera apresentar juntamente com a Nota Fiscal a devida comprovacao,
a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes, de acordo com a
Lei Complementar n© 123, de 14 de dezembro de 2006;

11.12Para o recebimento dos pagamentos a Contratada deverd manter as
condigOes de regularidade exigidas na licitagao;

11.13Quando houver restrigcdes fiscais o pagamento sera retido até sua solugao e a
Contratada sera notificada para adogao de providéncias;

11.14Na forma do artigo 145 da Lei Federal 14.133/2021, é vedado pagamento
antecipado;

11.15Na forma estabelecida no artigo 139, inciso IV da Lei Federal 14.133/2021,
poderd haver a retencdao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos
prejuizos causados a Administragao Publica e das multas eventualmente aplicadas.
11.160 primeiro pagamento sé podera ocorrer, apds 30 dias do inicio da prestacao

dos servigos.

12 PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados do
inicio da prestacao dos servicos, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021;

12.2 A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela

autoridade competente, de que as condigbes e os pregos permanecem vantajosos
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para a Administragao, permitida a negociacao com o contratado, atentando, ainda,

para o cumprimento dos seguintes requisitos:

12.2.1 Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao
dos servigos tem natureza continuada;

12.2.2 Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

12.2.3 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao
mantém interesse na realizagdo do servico;

12.2.4 Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na
prorrogacao;

12.2.5 Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de
habilitacao.

12.3 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

12.4 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdao de
termo aditivo.

12.5 Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos
ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao
ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a renovagao.

12.6 O contrato ndao poderda ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas sancdes de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e

contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

13 REPACTUAGAO DOS PREGOS CONTRATADOS

13.1 As condicdes de reajuste e/ou repactuacao estdao dispostas na clausula

sétima do contrato administrativo.

14 DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da execucao do objeto estdao pprevistas no
orcamento do exercicio de 2025 e correrdao a conta do elemento de despesas
6.2.2.1.1.01.02.02.006.085-Locacao de Mao de Obra de Copa e Cozinha - Servigo
Terceirizado - PJ.

Salvador-BA, 07 de fevereiro de 2025.

Equipe de planejamento da contratacao:
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